Warszawa, dn. 31 sierpnia 2007 r.

Protokol

z przeprowadzonej kontroli w BUSINESS ARCHIV Sp. z o.0. z siedzibg
w Warszawie przy Al. Krakowskiej 110/114, (miejsce wykonywania dzialalnosSci
objetej wpisem: Warszawa, Al. Krakowska 110/114) w zakresie dzialalnos$ci
gospodarczej dotyczacej przechowywania dokumentacji osobowej i placowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania, wpisanym do rejestru
przechowawcéw prowadzonego przez Marszalka Wojewodztwa Mazowieckiego
pod numerem SR.NG 634-14/2/07 (BDG.VI1.4040/1/03).

I. Podstawa prawna i cel kontroli:

Ustalenie, zgodnie z wymogami art. 51 j oraz art. 51 k ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396
z poézn. zm.) ustawy czy dziatalno$¢ gospodarcza w dziedzinie przechowywania
dokumentacji osobowej 1 placowej pracodawcoéw 0 czasowym  okresie
przechowywania prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie

przepisami prawa.

I1. Podmiot kontrolujacy :

Marszatek Wojewodztwa Mazowieckiego, reprezentowany przez pana Andrzeja
Manowskiego Kierownika Biura Wspolpracy Naukowo-Gospodarczej
w Departamencie Strategii i Rozwoju Regionalnego Urzg¢du Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

I11. Podmiot kontrolowany:

BUSINESS ARCHIV Spoéitka z Ograniczona odpowiedzialnoscia., reprezentowana
przez  pania  Wiolett¢ Jadach-Sadaka —  Dyrektora d/s administracyjnych
1 organizacyjnych .

IV. Termin przeprowadzenia i miejsce kontroli:

1. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 20-31.08.2007 r.

2. Okres objety kontrola: od dnia 01.06.2006 r. — data uzyskania wpisu do rejestru
do dnia 20.08.2007 r. - data rozpoczgcia kontroli.



V. Ustalenia z kontroli:
1. Na poczatku kontroli dokonany zostat wpisu do ksiazki kontrolnej pod nr 2 /2007.

2. W trakcie kontroli, dokonano analizy kontrolowanego problemu zgodnie
z wymogami ustawy, podczas ktorej ustalono:

- w chwili skfadania wniosku o wpis do rejestru przedsigbiorca spetnial wymogi
okreslone przepisami prawa w tym zakresie,

- w sklad zarzadu przedsigbiorcy nie wchodza osoby, ktore byly karane
za przestepstwa przeciwko wiarygodnos$ci dokument6w lub mieniu,

- kapital zaktadowy spoiki jest zgodny z wymogami prawa w tym zakresie,
- przedsiebiorca nie figuruje w rejestrze dtuznikéw niewyplacalnych KRS,

- przedsiebiorca posiada odpowiednia bazg¢ organizacyjno-techniczna zapewniajacq
wlasciwe warunki przechowywania i udostgpniania akt zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005r. w sprawie warunkéw przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz. U. nr 32, poz. 284),

- przedsigbiorca posiada regulamin ushig $wiadczonych w ramach dzialalnosci
objetej wpisem, ktory okresla:

1. zakres $wiadczonych ustug;

zasady przyjmowania dokumentacji na przechowanie, jej ewidencjonowania
i przechowywania;

ogolne zasady zabezpieczenia dokumentacji przed osobami nieuprawnionymi;
miejsce $wiadczenia ushug oraz terminy ich wykonywania;

tryb przyjmowania interesantow;

sposo6b i terminy udostgpniania dokumentacji;

wysoko$é oplat pobieranych za ustugi (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Kultury z dnia 10 lutego 2005r. w sprawie okre$lenia maksymalnej wysokosci
oplat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania — Dz. U. Nr 28, poz. 240);

8. procedury dotyczace brakowania i niszczenia dokumentacji,
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- regulaminu udostepniony jest zainteresowanym i umieszczony jest w widocznym
miejscu w pomieszczeniu znajdujacym si¢ przy archiwum,



- przedsigbiorca przekazuje, w terminie do konca miesigca kalendarzowego,
do Centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow  Panstwowych  wykaz pracodawcow, ktérych — dokumentacje

przedsigbiorca przejat w danym miesigcu kalendarzowym, oraz okres, z jakiego ta
dokumentacja pochodzi,

- przedsigbiorca stosuje przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace przechowywania,
z wylaczeniem art. 844 § 2,

- o0soby zatrudnione do wykonywania czynnos$ci zwiazanych z obstuga dokumentacji
posiadaja specjalistyczne wyksztatcenie i praktyke zawodowa,

- od czasu dokonania wpisu do rejestru (wydania zezwolenia) nie zaszly zmiany
danych zawartych w zlozonym przez przedsigbiorce wniosku,

- obecnie przedsigbiorca réwniez nie posiada zaleglosci podatkowych
oraz zaleglosci w zakresie zobowiazan wobec ZUS,

- przedsigbiorca prowadzi ksiazke kontroli/wizyt.
V1. Whnioski pokontrolne:

1. Z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych sporzadzony zostal niniejszy protokot
pokontrolny kontrolowanego przedsigbiorcy w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron i przedstawiony zostanie zarzadzajacemu kontrole.

2. Integralng cze$¢ Protokolu stanowia nastepujace zataczniki przekazane
kontrolujacemu w trakcie kontroli, ktére zostang dolaczone do dokumentacji
przedsigbiorcy w rejestrze akt osobowych i ptacowych prowadzonych przez Marszatka
Wojewodztwa Mazowieckiego:
- Kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sadowego ( stan na dzien 24.07.2007 r.);
- Kopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON;
- Kopia dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru identyfikacji podatkowej
(NIP);
- Kopia zaswiadczenia z US o niezaleganiu przez przedsiebiorce z realizacja
ciazacych zobowiazan podatkowych ( stan na dzien 09.08.2007 r.);
- Kopia zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu z wptlatami na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne ( stan na dziefi 08.08.2007r.);
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- Kopia dokumentu potwierdzajacego, 1z przedsi¢gbiorca nie figuruje w rejestrze
dhluznikéw niewyplacalnych Krajowego Rejestru Sadowego ( stan na dzien
03.08.2007 r. );

- Kopia wypisu z Krajowego Rejestru Karnego, z informacja ze przedsiebiorca
nie byt karany za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentow i mieniu.
Wilodzimierz Natorf stan na dzien 20.08.2007 r.

- Kopia regulaminu ustug, ktére sa Swiadczone w ramach dzialalnosci objetej
wpisem

- Kopie dokumentéw potwierdzajacych, iz osoby zatrudnione przez
przedsigbiorce posiadaja specjalistyczne wyksztalcenie:

Maciej Lipka
Beata Dubinska
Szymon Stasiuk
Stanistaw Repeta

3. Kontrolowany ma prawo odmowi¢ podpisania informacji pokontrolnych, sktadajac
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania, pisemnego wyjasnienia tej odmowy.

Podmiot kontrolujacy: Podmiot kontrolowany:
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